
S.,,.•RAP EJE 
• 'CAFETERO 
Región Administrativa y de Planificación 

Armenia, 03 de febrero de 2021 

CIRCULAR Nº 002 

PARA: FUNCIONARIOS DE PLANTA Y CONTRATISTAS RAP EJE CAFETERO 

DE: GERENCIA 

ASUNTO: Presentación informe quincenal. 

Con el ánimo de conocer de primera mano, las actuaciones institucionales de cada uno de 

los procesos de la entidad, solicito a todos los servidores públicos de la RAP Eje Cafetero, 

enviar de manera quincenal (los días 15 y 30 de cada mes), un informe concreto de las 

actividades que se estén ejecutando en desarrollo de las funciones y obligaciones, que 

permitan la toma de decisiones en tiempo real, el seguimiento e implementación del 

Tablero de Control de Desarrollo y Cumplimiento de metas 

Anexo a la presente circular, se envía formato en Word del modelo unificado para la 

presentación del informe, el cual deberá ser enviado al correo electrónico 

gerencia@ejecafeterorap.qov.co y debidamente firmado. 

Atentamente, 



~ .. •RAP EJE 
• ., CAFETERIJ 
Región Administrativa y de Planificación 

Anexo Circular Nro.002 de febrero 03 de 2021 

- 
Fecha del Informe: 

··-·· - - ··---··• 
Cargo y/u Objeto del 
Contrato 

·- . ---------- -----· --·------~--. ------- ----------- --------- -------- Nombre Funcionario o 
Contratista 
Período del informe 

- De _ 
ª---------- 

Desarrollo de la Pendiente por Posible fecha de 
Actividad 

actividad concluir de la conclusión de la 
actividad actividad 

- -- 

- 

FIRMA 
NOMBRE COMPLETO 
CARGO 


