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contratistas 

Subgerencia 
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La gestión Documental en el entorno 

laboral

REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACIÓN RAP-EJE CAFETERO

GESTIÓN ESTRATÉGICA DELTALENTO HUMANO

CRONOGRAMA PLAN ANUAL DE CAPACITACIONES VIGENCIA 2025

Generalidades de la metodología general 

ajustada

Medios de comunicación con los que 

cuenta la RAP Eje Cafetero

TEMATICAS

Apropiación y uso de las tecnologias

Conceptos básicos para toma de fotografía 

y vídeos mediante el dispositivo móvil 

Metodologia general ajustada aplicada en el 

instrumento del DNP

Proceso de inducción general (Interna)

Principios Archivísticos y su clasificación

Ordenación Documental-Externa
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TEMATICAS

Subgerencia de 

Proyectos y 

Ordenamiento Regional

Subgerencia de 

Planeacion Estrategica 

y Prospectiva

Subgerencia de 

Planeacion Estrategica 

y Prospectiva

Subgerencia de 

Planeacion Estrategica 

y Prospectiva

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera

Oficina Asesora 

Juridica 

Asesor de Control 

Interno y oficina 

Asesora Juridica

Asesor de Control 

Interno

Asesor de Control 

Interno

Regalías (enfoque normativo, requisitos, 

manejo seguimiento proyectos)- externa

Sistema de Calidad de lo público 

enmarcado en el Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión- Interna

MIPG-Externa

Ciber seguridad- Interna

Catálogo de productos de la MGA para 

proyectos de inversión territorial

 Aspectos Generales de la politica Gobierno 

Digital aplicados a la Entidad- Externa

 Aspectos generales de la dimensión 7 del 

Modelo Integrado de planeación y gestión-

y/o externa

Gestión y administración del riesgo-y/o 

externa

construcción de planes de mejoramiento-

y/o externa
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Asesor de Control 

Interno

Oficina Asesora 

Juridica 

Tesoreria General

Oficina Asesora 

Juridica 

Oficina Asesora 

Juridica 

Oficina Asesora 

Juridica 

Oficina Asesora 

Juridica 

Oficina Asesora 

Juridica 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera

Aspectos legales de los contratos de 

prestacion de servicios-interna y/o externa 

Normatividad legal vigente de acuerdo con 

competencias de la entidad - interno y/o 

externo

Conceptos básicos de contabilidad y 

finanzas aplicadas al sector público-interna

Lineamientos específicos para supervisión 

de contratos de la entidad-interna

SECOP II y tienda virtual del estado 

colombiano-interna y/o externa

Aspectos legales del Decreto 092 de 2017-

interna y/o externa

Tablas de Retención Documental

Abordaje de las audiorias de seguimiento 

en el marco de Control Interno-Entidades 

Publicas 

Aspectos disciplinarios de la contratacion 

estatal-interna y/o externa
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Subgerencia 
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Subgerencia 

Administrativa y 
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Subgerencia de 

Proyectos y 

Ordenamiento Regional

Oficina Asesora de 

Comunicaciones 

Internas y Externas

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera

ELABORÓ:

Buenas parcticas para el uso de las TICS

Alistamiento de Transferencia documental

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO - RAP EJE CAFETERO

Talleres teórico-prácticos en gestión 

documental (Interna)

Socialización avances de ejecución del 

Plan Estratégico Regional en cumplimiento 

de las metas

Melissa diaz orozco- contratista

LUIS GUILLERMO AGUDELO RAMIREZ 

Mayores logros de gestión de la RAP Eje 

Cafetero 


